
指定請求書への添付方法について 
河本工業株式会社 

管理本部 経理 G 

TEL：0276-49-8622 

 

弊社指定請求書に取引業者様の A4 縦の請求書を添付する場合 

 

    

 

取引業者様の請求書を横にし、指定請求書を一番上にした状態で左上をホチキス（圧着式ホチキスでも

構いません）でとめて下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊見積書、納品書、出来高調書などの書類も添付する場合、指定請求書ごとに一緒にとめてください。 

 枚数が多く、ホチキスで止めきれない場合はダブルクリップなどで止めて下さい。 

＊サイズが A4 ではない場合も同じように請求書を横にしてとめて下さい。 

＊A4 横の請求書などを添付する場合はそのまま左上をホチキスで止めて下さい。 
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